
ÖğRENCI İşLERINE TRANSKRIPT TALEBI

Öğrenci İşlerine Transkript Talebi

[ÜNİVERSİTE / OKUL ADI]
[FAKÜLTE / YÜKSEKOKUL] DEKANLIĞI
Öğrenci İşleri Birimi'ne

Konu: Transkript (not dökümü) talebi

Sayın Yetkili,

Aşağıda bilgileri yazılı öğrencinizim. Aşağıda belirtilen nitelikte transkriptimin düzenlenerek tarafıma verilmesini arz ederim.

ÖĞRENCİ BİLGİLERİ:
Ad Soyad: [AD SOYAD]
T.C. Kimlik No: [T.C. NO]
Öğrenci No: [ÖĞRENCİ NO]
Fakülte / Yüksekokul: [FAKÜLTE]
Bölüm / Program: [BÖLÜM]
Sınıf / Durum: [SINIF / MEZUN]

TALEP EDİLEN BELGE:
Tür: [TÜRKÇE / İNGİLİZCE] TRANSCRIPT
Nüsha Sayısı: [ADET]
Onay Durumu: [ISLAK İMZALI VE MÜHÜRLÜ]
Teslim Şekli: [ELDEN / KAPALI ZARFLA KARGO]
Belgenin sunulacağı kurum: [ÜNİVERSİTE / KURUM ADI]
Gönderim adresi (kargo ise): [ADRES]

Gereğini arz ederim.

[TARİH]
Ad Soyad: [AD SOYAD]
Telefon / E-posta: [İLETİŞİM]
İmza:

— Bu metinler ornek amaciyla hazirlanmistir; kisisel bilgilerinizi ve somut olayinizi ekleyerek kullanin. —
