
CV ORNEGI — TıBBI SEKRETER

[AD SOYAD]
[Şehir, Türkiye] | [Telefon] | [E-posta] | [LinkedIn]

ÖZET
Sağlık Yönetimi alanında [X] yıl deneyimli tıbbi sekreter. Hasta kayıt, randevu yönetimi ve tıbbi dokümantasyon deneyimini gösteren sekreter CV'si. Ekip çalışmasına yatkın, iş güvenliği ve kalite standartlarına uygun çalışan; öğrenmeye açık ve süreç iyileştirmeye odaklı.

TEKNİK BECERİLER
• Hasta kayıt ve randevu sistemleri
• Tıbbi dokümantasyon ve arşivleme
• SGK/Medula işlemleri
• Hasta karşılama ve yönlendirme
• Faturalama ve tahsilat takibi
• E-imza ve resmî yazışma

İŞ DENEYİMİ
[POZİSYON] — [ŞİRKET ADI], [Şehir]
[Ay Yıl] – [Ay Yıl / Devam ediyor]
• Hasta kayıt ve randevu işlemlerini yürütmek
• Tedavi ve tetkik evraklarını hazırlamak
• SGK provizyon işlemlerini takip etmek
• Telefon ve yüz yüze hasta taleplerini karşılamak
• Poliklinik istatistiklerini raporlamak
Sonuç: [ölçülebilir çıktı — oran, sayı, tasarruf]

[ÖNCEKİ POZİSYON] — [ŞİRKET ADI], [Şehir]
[Ay Yıl] – [Ay Yıl]
• [Kısa sorumluluk]
• [Kısa sorumluluk]

BELGELER VE SERTİFİKALAR
• Tıbbi sekreterlik sertifikası
• Hasta kayıt sistemleri eğitimi

EĞİTİM
[Üniversite / Kurum] — [Bölüm / Program], [Mezuniyet Yılı]

DİĞER
• Bilgisayar: [kullandığınız programlar]
• Yabancı dil: [dil ve seviye]
• Ehliyet: [sınıf]
• Askerlik: [durum]

— Bu CV ornek metindir; kisisel bilgilerinizi ve deneyiminizi ekleyerek kullanin. —
